合作金庫銀行、郵局業務代辦委託
   相關配合事項說明如下：

     1.因應各單位委託本組代辦銀行、郵局之業務日
        增，為使各項業務順利進行及避免遺漏之慮，各 

 單位如因公務需要欲委託代辦時，請至納管組網頁下載「銀行、郵局業務代辦委託申請單」（如附件一）。

2.申請單填妥後請與相關文件於每日中午十二時前送至總務處納管組（A111辦公室），逾時請隔日再送達。
3.私人業務礙於個人權益與保管風險，本組不受理委託，敬請見諒，若有任何問題。請與總務處納管組聯絡，(校內分機1730-1732)。                    
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	弘光科技大學 銀行、郵局業務代辦委託申請單
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	委辦事由
	

	委辦項目
	(現金存款(現金領款(支票託收(匯款

(郵政劃撥(郵政禮券(其他________________ 

	委辦金額
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	申請人：             單位主管：           總務處納管組：


FM-10620-009
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                                                             保存期限：五年
附件一





第一聯 申請單位留存


一聯





第二聯 總務處納管組留存


一聯








